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DECRETO N° 440/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuicbes legais, contidas no inciso IlI, do Art. 88 da Lei Orgénica do Municipio ~ LOM:;

Considerando o disposto na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 em seu
inciso LXXIX do artigo 5°, na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), na Lei Federal n® 12.965, de 23 de abril de 2014 - Marco

Civil da Internet (MCI), e na Lei Federal n® 12.527, 28 de novembro de 2011 - Lei de Acesso
a Informacao (LAI):

Considerandc a necessidade de promover harmonia entre as normas da Lei Geral de
Protecéo de Dados e da Lei de Acesso a Informagéo, a fim de garantir protecdo concomitante

aos direitos fundamentais de autodeterminacgao informativa e de acesso a informacéo;

Considerando o volume de dados pessoais fratados pelo Poder Executivo Municipal,
essencials para a execucfo das politicas publicas;

Considerando que o paragrafo Unico do art. 1° da Lei Geral de Protec&o de Dados estabelece
que as normas gerais de prote¢do contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser
observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no 4mbito da Administragéo Direta e indireta
do Municipio de Guarapari, estabelecendo diretrizes, competéncias, providéncias e
procedimentos a serem observados por seus 6rgédos e entidades, visando garantir a protecao
de dados pessoais. -
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Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:
| - Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido palitica, filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou poiitico,
dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural;

Il - Dado pessoal de vulneraveis: dado pessoal de criancas e adolescentes que devera ser

realizado em seu methor interesse, nos termos da Lei Geral da Protecio de Dados e do
Estatuto da Crianca e Adolescente.

IV - Dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado, considerando 2

utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

V - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em

varios locais em suporte eletrdnico ou fisico;
VI - Titular: pessoa natural a quem se refere os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

VII - Controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisfes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Vill - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado. gque realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

IX - Encarregado Geral de Protecio de Dados do Municipio: pessoa indicada (um titular e um
suplente) pelo controlador para atuar como canal de comunicacgao entre o controlador, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados (ANPD), cumprindo com

atribuicdes constantes em Norma Técnica especifica e com atribuicbes que possam vir a ser
estabelecidas pela ANPD;

X - Encarregados Setoriais de Protecédo de Dados: pessoas (titular e suplente) indicadas pelos

0rgéos e entidades municipais para realizar a adequacido de seus orgdos efou entidades a
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LGPD, com base no Protocolo de Adequacéo elaborado pelo Encarregado Geral de Protecéo

de Dados do Municipio, observado ¢ constante em Norma Técnica especifica;

Xl - Comissio Permanente Municipal de Protecdo de Dados {CPMPD): comissao formada por
representantes de pastas distintas da Administragdo Municipal, com o objetivo de atuar de
forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado 3 LGPD, demais leis
que possam colidir com o tema protec&o de dados e sobre este decreto;

XlI - Orgaos e Entidades Municipais: todos os Orgdos e Entidades da Administracdo Direta e

Indireta do Municipio abrangidos por este Decreto, seja pela sua aplicabilidade compulséria
ou facultativa;

XIIl - Agentes de tratamento: o controlador e o operador,;

XIV - Tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as gue se referem a
coleta, producdo, recepcio, classificagdo, utilizagéo, acesso, reprodugdo, transmissio,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou

controle da informacéo, modificagdo, comunicacio, transferéncia, difusao ou extracdo;

XV - Anonimizagéo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do

tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagao, direta ou
indireta, a um individuo:

XVI - Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos dados

concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada:

XVII - Plano de adequagéo: conjunto das regras de boas préticas e de governanca de dados
pessoais que estabelecam as condicées de organizacéo, o regime de funcionamento, os
procedimentos, as normas de seguranca, os padrbes técnicos, as obrigagdes especificas para
0s diversos agentes envolvidos no tratamento, as acdes educativas, os mecanismos internos
de supervisdo e de mitigacédo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranca e
outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais,

XVIII - Relatério de impacto & protecéo de dados pessoais: documentagdo do controlador que

contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
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as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigag&o de risco:

XIX - Autoridade nacional: 6rgéo da administragao publica responséavel por zelar, implementar
e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o territdrio nacional.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades municipais
deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - Finalidade: realizac3o do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades:

It - Adequag&o: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

Il - Necessidade: limitacio do tratamento ao minimo necessario para a realizacdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relagéo as finalidades do tratamento de dados;

IV - Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
durag&o do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e atualizagéo

dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de sey
tratamento:;

VI - Transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente
acessfveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VIl - Seguranca: utilizacao de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacio ou difusio:

VIl - Prevengao: adoc&o de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do
tratamento de dados pessoais:

IX - N&o discriminagao: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatérios,
ilicitos ou abusivos:
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X - Responsabilizacéo e prestacéo de contas: demonstragéo, pelo agente, da adocac de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protec@o de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 4°. O Poder Executivo Municipal, por meio de seus Orgéos e/ou entidades, nos termos da

Lei Federal n° 13.709, de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| ~ O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas
unidades;

It — A analise de risco;

Il - O plano de adequacao, observadas as exigéncias do art. 19 deste Decreto:
IV — O relatério de impacto a protecio de dados pessoais, quando necessario.

Paragrafo Gnico. Para fins do inciso |1l deste artigo, os érgéos e/ou entidades devem observar
as normas especificas ou diretrizes elaboradas pelo Encarregado Geral de Protecao de

Dados, apés deliberagao favoravel da Comissao Permanente Municipal de Protecao de Dados
(CPMPD)

Art. 5° A regulamentacdo das normas especificas, bem como os procedimentos para a
protecéo e tratamento de dados no ambito do Municipio de Guarapari serdo detalhadas por
Norma Técnica a ser elaborada pelo Encarregado Geral de Protecéo de Dados e publicada

apoés andlise e aprovacédo da Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados
(CPMPD).

Art. 6°. Constardo nas Normas Técnicas as regras especificas para a realizacdo do

tratamento e protegio de dados, e seus procedimentos operacionais no Municipio de
Guarapari/ES.

§1°. Cada Norma Técnica publicada sera identificada por nimero sequencial em relacéo a
norma anterior, iniciando em um, acrescido do ano de publicacdo da norma. Ex.: Norma
Técnica LGPD 001/2020; Norma Técnica LGPD 002/2021.
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§2°. Toda Norma Técnica emitida devera ser publicada no Diario Oficial dos Municipios do

Estado do Espirito Santo e no site do Municipio e revogara automaticamente a norma anterior,
guando regulamentar o mesmo assunto.

CAPITULO 1lI
DA ESTRUTURA

Art. 7°. A estrutura necesséria para a implantacéo e operacionalizacao da LGPD no Municipio
contera indicacio de:

| — Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio a ser indicado por ato do Chefe do
Poder Executivo (Titular e Suplente);

Il — Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados (titular e suplente) indicados formaimente
pelas Secretarias Municipais e érgaos correlatos:

Il — Comiss&o Permanente Municipal de Protecdo de Dados (CPMPDP) composta por
representantes, titulares e suplentes, designados formalmente por ato do Chefe do Poder
Executivo, com a seguinte representatividade:

a) Secretaria Municipal de Administragéo e Gestio de Recursos Humanos - Semad, sendo
01 (um) representante do setor de Tecnologia da Informacio;

b) Procuradoria Geral do Municipio - PGM:

¢) Controladoria Gera! do Municipio - CGM:;

d) Secretaria Municipal de Fazenda - Semfa;

e) Secretaria Municipal de Educacdo - Semed:

f) Secretaria Municipal de Salde - Semsa:

g) Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania — Setac.

Art. 8% A funcéo de titular de Encarregado Geral de Protec&o de Dados, devera ser ocupada

exclusivamente por servidor com formag&o em nivel superior.

Art. 9°. Compete ao Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, além das
atribuigbes ordinarias para o desempenho da funcdo previstas na Lei 13.709/2018 e demais
dispositivos deste Decreto:
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I- Atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecido de Dados (ANPD), ci.lmprindo com atribuicdes constantes em Norma

Técnica especifica e com atribuicdes que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD:

Il - Elaborar a Norma Técnica contends a regulamentacio especifica, bem como os

procedimentos para a protegdo e tratamento de dados no ambito do Municipio de Guarapari;

Il - Elaborar o Plano de Adequagio para guiar os 6rgdos e entidades da Administracéo Direta
e Indireta na adequacao a .GPD;

WV — Elaborar, quando necessario, o Relatdrio de Impacto a prote¢éio de dados pessoais com
a descricéo dos processos de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e

aos direitos fundamentais, bem como, as medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigacdo
de riscos;

V - Encaminhar a Norma Técnica referida no inciso || deste artigo para analise e aprovacao
da Comissdo Permanente Municipal de Protecio de Dados (CPMPD);
VI - Comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a transferéncia de dados

pessoais a entidades privadas, sempre que for solicitado ou houver previsiao em Lei.

VIl - Informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a comunicagdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado, sempre
que for solicitado ou houver previsdo em Lei.

VIIl - Encaminhar orientagdes e diretrizes aos servidores € respectivos titulares dos orgéos a
respeito das praticas a serem adotadas em relag&o a protecéo de dados pessoais, nos prazos
eventualmente por ele consignados.

Paragrafo Gnico. O Encarregado da protegéo de dados esta vinculado a obrigacéo de sigilo
ou de confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lei Federal
n®13.709 de 2018, e com a Lei Federal n°® 12.527 de 2011.

Art. 10. Compete aos Encarregados Setoriais:

| - Elaborar o Plano de Adequac&o com o descritivo dos procedimentos, processos e modelos
de documentagdo especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o érgdo ou
entidade por ele representado a Lei Geral de Protecdo de Dados, com base no Protocolo de
Adequacéo elaborado pelo Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio,

observado o constante em Norma Técnica especifica:
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I - Implementar a adequacao de seus orgéos efou entidades a LGPD, com base no Plano de
Adequacao elaborade na forma do inciso | do caput deste artigo.

Art. 11. Compete & Comissao Municipal:

| - Oferecer subsidios necessarios e deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboracgo

dos Planos de Adequac3o, nos termos do paragrafo Unico do art. 4° e art. 5° deste Decreto;

It - Analisar e aprovar a Norma Técnica contendo a regulamentacdo especifica e os
procedimentos para a protecdo e tratamento de dados no ambito do Municipic de
Guarapari/ES, elaborada e encaminhada pelo Encarregado-Geral:

NIl - Atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado 2 aplicacao
da Lei Federal n® 13.709, de 2018, bem como sobre o presente Decreto e demais leis que
possam colidir com o tema protecéio de dados;

IV - Orientar as Secretarias na implantagéo dos respectivos Planos de Adequacao;

V — Promover entre os servidores publicos do Municipio a cultura da seguranca da informacao
e boas praticas no tratamento dos dados pessoais executados pela Municipalidade.

CAPITULO IV
DA RESPONSABILIDADE NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL INDIRETA

Art. 12. Cabe 3s entidades da Administrac&o Indireta observar, no &mbito da sua respectiva

autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018, observada, no minimo:

| — A designacéo de um encarregado de protecéo de dados pessoais, nos termos do art. 41
da lei Federal n® 13.709, de 2018;

Il - A elaboragéo e manutengéo de um plano de adequacao, nos termos do inciso I, art. 4°
deste Decreto.

CAPITULO V

DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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Art. 13. O Municipio de Guarapari fica definido como Controlador do tratamento de dados
pessoais referente & Administragdo Pdblica Direta.

Art. 14. O controlador e o operador devem manter registro das operagdes de tratamento de

dados pessoais que realizam, especialmente quando baseado no legitimo interesse.

Art. 15, O operador devera realizar o tratamento de dados segundo as instrugées fornecidas

pelo controlador, que verificard a observancia das proprias instrucdes e das normas sobre a
matéria.

Art. 16. O tratamento de dados pessoais no Ambito do Poder Executivo Municipal deve:

| - Objetivar o exercicio de suas competéncias legais e 0 cumprimento das atribuices legais

do servigo plblico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecucao do interesse
publico;

Il - Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizacdo, com o
fornecimento de informagbes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os

procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.

Art. 17. Os 6rgaos e as entidades da Administraggo Publica Municipal somente poderio
efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucao de politicas publicas, no dmbitc de suas
atribuicbes legais, respeitados, em todos os casos, os principios de protecdo de dados
pessoais elencados no artigo 6° da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 18. E vedado aos Grgdos e entidades da Administracio Publica Municipal transferir a

entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso,
exceto:

| - Em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,

exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei federal
n 12.527, de 2011;

il - Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposicées
da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

Il - Quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de clausula

especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebracio devera ser
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informada pelo responsavel ao encarregado Geral do Municipio para comunicacéo &
autoridade nacional de protecéo de dados;

IV - Na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencao de

fraudes e irregularidades, ou profeger e resguardar a seguranca e a integridade do titular dos
dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo anico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo, a transferéncia de
dados dependera de autorizac@o especifica conferida pelo 6rg&o municipal a entidade
privada, bem como, as entidades privadas deverdo assegurar que nao havera
comprometimento do nivel de protecao de dados garantido pelo 6rgao municipal.

Art. 19. Os 6rgaos da Administracéo Pdblica Municipal podem efetuar a comunicacéo ou o

uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

I - O encarregado da protecao de dados informe a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados,

na forma do regulamento federal correspondente, sempre que for solicitado ou houver
previsdo em Lei;

It — Seja obtido o consentimento do titular, salvo:
a) nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nos termos do
inciso II, art. 16 deste Decreto;

€) nas hipoteses previstas no art. 17 deste Decreto.

Paragrafo tnico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicacdo dos dados
pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os érgéos e entidades

municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.

Art. 20. Os Planos de Adeguacdo devem observar, no minimo, o seguinte:

I - Publicidade das informagées relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso,

preferencialmente nas paginas dos érgdos na internet, bem como no Portal de Transparéncia;

Il - Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, § 10 e do art. 27, paragrafo Unico da Lei Federal
n® 13.709, de 2018;
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Il - Manuteng@o de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso compartilhado
de dados com vistas a execucao de politicas publicas, a prestacao de servigos publicos,

descentralizaciio da atividade publica e a disseminacio e ao acesso das informacées pelo
publico em geral.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A n8o observancia das normas e procedimentos constantes do presente decreto
ensejara a aplicacao das normas disciplinares constantes no Municipio de Guarapari, além
das cabiveis na esfera civel e penal, caso aplicaveis,

Art. 22. A indicagao do Encarregado Geral de Proteciio de Dados do Municipio e de seu

suplente referida no inciso | do caput do artigo 13 deste decreto sera feita em até 15 dias
contados da sua publicacio.

Art. 23. Os casos Omissos deveréo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 e os regulamentos expedidos pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados Pessoais ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma fegal
fundamento de validade geral do presente Decreto.

Art. 24, Este decreto entrara em vigor na data de sua publicaczo.

Guarapari/ES, 15 de junho de 2023,

IREDO MAGALHAES

Prefeito Municipal



